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	(一)
	目的：

	
	   工會為了感謝會員的支持與愛護，盼期望能創造更多會員的福利，以致於開放工會會議室供會員使用。


	
	

	(二)
	適用範圍：

	
	   本工會之全體會員及富邦人壽員工，舉凡接待外賓、洽談業務、主管會議、小型OPP等活動。相關使用方式，請依本辦法之規定辦理。

	
	

	(三)
	接洽方式：

	
	   會議室之管理及租用由工會負責。

	
	

	(四)
	開放時間：

	
	周一~周五
	早上09:00~12:00

	
	
	下午14:00~17:00

	
	周六~周日
	暫不對外開放

	
	

	(五)
	會議室最多可容納人數約8~12人

	
	

	(六)
	收費方式：

	
	1、 會員優惠: 

1. 工會為感謝會員的支持，特以優惠方案回饋工會會員。
2. 不論人數，以每次以3小時800元計算。

3. 午休為12:00~14:00之間，如需跨時段不間斷的連續使用，則需另加200元清潔服務費。

4. 使用時間超過以彈性15分鐘之內不另計加費。

5. 超過15分鐘則以半小時計；超過半小時，未達1小時者，以1小時計。

	
	

	
	2、 適用工會會員以外之租用者:
1. 不論人數，以每次以3小時1200元計算。

2. 午休為12:00~14:00之間，如需跨時段不間斷的連續使用，則需另加200元清潔服務費。
3. 使用時間超過以彈性15分鐘之內不另計加費。

4. 超過15分鐘則以半小時計；超過半小時，未達1小時者，以1小時計。

	
	

	(七)
	申請程序：

	
	申請人租用申請會議室:
應於使用前5~7日工作日，電洽富邦工會秘書處→

並填寫【會議室租用申請單】→

簽核後送交秘書處呈送理事會審查→
審查結果將由秘書處回覆該申請單位。

【申請注意】

1.申請之後，請預付訂金50%，以保留優先使用權。

2.租用單位請注意經排定使用時間後，如須停止使用應儘速通知秘書處。

3.如已申請租用且已完成訂金之交付，但因特殊因素欲改期，請通知秘書 

  處安排。欲取消租用(不可抗拒之天災因素除外)，則酌收工本費$200元，

  其餘訂金金額需扣除匯款手續費用後退回。
4.如有使用電器設備者，須先通知用電安全，並由管理部門督導及安排會
  場事宜。

	
	

	(八)
	服務項目：

	
	一、免費服務項目

基本設備：

1. 依會議室之固定現有設備為原則。固定設備為會議桌及椅子。

2. 提供茶水供應。

3. 會議用白板及白板筆。

環境設備：

1. 無線網際網路設備。
2. 電源設備。
3. 空調設備。

	
	二、額外加費服務 

	
	1. 投影機(含氣壓式布幕) NT$ 300/小時。
2. DV攝影機 NT$ 200/小時。
機器租用方式採以個別計時計算費用。

	
	以上服務如無法滿足需要時，請租用單位自行準備。

	
	

	(九)
	會議室使用規範：

	
	1. 為維護使用環境不得在會議室內抽煙，並隨時保持清潔。

2. 非經同意請勿在會議室內之門窗及牆面（含白板）上張貼海報等文宣品

3. 所租用之會議室設備如有損壞或遺失等導致該設備無法使用或功能短缺，該租用單位需負賠償之責任。

4. 租用單位，應於當天會後負責將設備歸位或歸還。

5. 會後結束應將會議室整理清潔並集中垃圾，恢復現場原狀。關妥門窗、電器設備等始得離去。

6. 凡不遵守上述規定者，該單位爾後不得再租用。

	
	

	(十)
	其他：

	
	1. 所租用時間如遇有停電、天災及人力不可抗拒之因素等，則工會不負責任何賠償責任。

2. 租用單位應注意用電安全，使用視聽器材應洽管理人員，不得擅自接引電源，避免危險。

3. 租用單位對所有設備，應善加愛護、妥為使用，並請勿隨便搬動，若有損壞應負責賠償。

	
	

	(十一)
	實施與修改：

	
	   本辦法需經理事會核准後實施，修改時亦同。
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